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Gartenausstellung 2027
Ruhrgebiet

' 23. April bis 17. Oktober

STELLENAUSSCHREIBUNG

Wir im Ruhrgebiet sind die Erfinder der Industriekultur und nun schreiben wir ein neues Kapitel: Mit
der Internationalen Gartenausstellung im Jahr 2027 werden wir die grinste Industrieregion der Welt.
Dies wird mehr als eine Gartenschau. Unsere Leitfrage: Wie wollen wir morgen leben, wohnen und
arbeiten? Gemeinsam mit elf Stadten und vier Kreisen, den Menschen vor Ort und vielen weiteren
Partnern beschreiten wir neue Wege, bauen Brucken und geben Impulse fur eine lebenswerte Zu-
kunft.

Als Durchflihrungsgesellschaft IGA 2027 Ruhrgebiet gGmbH haben wir die Aufgabe, die Internatio-

nale Gartenausstellung, welche sich Uber das gesamte Ruhrgebiet verteilen wird, vorzubereiten, zu
planen und durchzufihren.

Fir den Bereich Stabsstelle der Geschaftsfiihrung suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt
an unserem Standort Essen eine/n

Manager/in Protokoll- & Giastemanagement (m/w/d)
in Vollzeit (40 Stunden/Woche), befristet bis zum 31. Dezember 2027.
Diese spannenden Aufgaben erwarten Sie:
o Aufbau und operative Umsetzung des Protokoll- und Gastemanagements der IGA 2027

e Planung, Vorbereitung und Begleitung von Besuchen hochrangiger Gaste aus Politik, Wirt-
schaft, Verbanden und Institutionen sowie internationaler Delegationen

e Protokollarische Vorbereitung und Betreuung von offiziellen Terminen, Empfangen, Eroff-
nungen, Rundgangen und Veranstaltungen

o Koordination von Einladungen, Gastelisten, Sitz- und Tischordnungen sowie protokollari-
schen Ablaufen

e Erstellung von Ablaufplanen und Briefings fir die Geschaftsfuhrung

e Abstimmung mit Blros und Protokollstellen von Bund, Land, Kommunen sowie nationalen
und internationalen Institutionen

o Koordination und Begleitung der Gaste vor Ort sowie enge Zusammenarbeit mit Veranstal-
tungen, Kommunikation, Betrieb und Sicherheit

e Unterstutzung der Geschaftsfihrung bei reprasentativen Terminen
Das bringen Sie mit:

o Erfolgreich abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Ausbildung mit einschlagiger
Berufserfahrung

o |dealerweise Erfahrung im Protokoll-, Veranstaltungs-, Gaste- oder VIP-Management oder
in einem vergleichbaren Umfeld



Ausgepragtes Organisationstalent sowie eine strukturierte, vorausschauende und eigenver-
antwortliche Arbeitsweise

Souveranes und verbindliches Auftreten sowie diplomatisches Geschick

Hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit und Freude am Umgang mit unterschiedlichen
Menschen

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Hohes Mal} an Diskretion, Flexibilitdt und Verantwortungsbewusstsein

Bereitschaft zu Einsatzen an Abenden, Wochenenden und Feiertagen wahrend der IGA
2027

Begeisterung fiir Gro3veranstaltungen und die IGA 2027

Unser Angebot an Sie:

e Sie erwartet ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem spannenden Dekadenprojekt.

e Ein engagiertes Team und ein kollegiales Arbeitsumfeld in verkehrsgunstiger Lage.

e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.

e Mitarbeitenden-Incentives (u. a. Einkaufsvorteile, bezuschusstes Deutschlandticket, betriebliche
Altersvorsorge, frisches Obst und Getranke).

o Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Pflege durch flexible Arbeitszeiten.

e Madglichkeit zur mobilen Arbeit

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen uns Uber lhre vollstdndige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
Kindigungsfrist mit dem Betreff “Bewerbung Manager/in Protokoll- & Gastemanagement Vorname
Name*“ an bewerbung@iga2027.ruhr.

Wir schatzen Vielfalt und begrufRen alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht, kultureller und
sozialer Herkunft, Religion, Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.

Unsere Datenschutzinformationen fur Bewerber*innen (m/w/d) nach Art. 13 DSGVO finden Sie hier.

IGA 2027 Ruhrgebiet gGmbH
Huyssenallee 82-88
45128 Essen

www.iga2027.ruhr
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